
Let’s care
for tomorrow.

Join us. 

ALLIANZ TRADE in YOUR COUNTRY

Kaufmännischer Mitarbeiter Auftragsanlage (m/w/d)
Allianz Trade ist weltweit führend in der Kreditversicherung und eines der führenden Unternehmen in den Bereichen 
Bürgschaftsübernahme, Garantien und Forderungsmanagement. Allianz Trade beschäftigt 6.000 Mitarbeiter aus mehr als 70 Nationen in 
über 50 Ländern und bietet ein komplettes Dienstleistungsspektrum für das B-to-B-Geschäft an.

Wir, Allianz Trade Collections, sind eine Tochtergesellschaft der Allianz Trade und ein weltweit tätiges Unternehmen im Bereich 
Forderungsmanagement für den Firmensektor. In 150 Ländern sind wir durch eigene Spezialisten sowie durch unser bewährtes Netzwerk 
aus Kooperationspartnern vertreten. Durch unser Expertenwissen und unser globales Netzwerk sind wir einzigartig positioniert, um
unseren Kunden Lösungen im Bereich des Forderungsmanagements sowohl in ihren heimischen als auch in ausländischen Märkten 
anzubieten.

Wir suchen Dich als engagierten 
Mitarbeiter (m/w/d) für den Bereich 
Auftrags- und Vertragsanlage an 
unserem Standort in Potsdam. Werde 
Teil unseres Teams und baue dein 
umfassendes Wissen im Bereich 
Forderungsmanagement in einem 
professionellen Arbeitsumfeld auf.

Die Stelle ist zunächst auf 2 Jahre befristet. 
Eine Entfristung wird zum frühestmöglichen 
Zeitpunkt angestrebt.

Das machst Du möglich:

-Du legst Auf- und Verträge in unseren 
internen Systemen an und aktualisierst die 
Stammdaten
-Du legst Schadenakten in unseren internen 
Systemen an
-Du recherchierst nach Schuldnern mittels 
Schufa, Bürgel und Internet
-Du bearbeitest den elektronischen 
Faxeingang
-Du holst Auskünfte ein und bearbeitest diese
-Du bearbeitest die Eingangspost
-Du korrespondierst telefonisch und 
schriftlich mit unseren Geschäftspartnern, 
Kunden und Behörden

Das macht Dich aus:

-Du verfügst über eine abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung
-Du bringst bereits Berufserfahrung im 
kaufmännischen Bereich mit, idealerweise im 
Bereich Forderungsmanagement
-Du arbeitest selbstständig, 
verantwortungsbewusst und verfügst über 
ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft

Damit wollen wir Dich begeistern:

#Office: Ein modern ausgestatteter 
Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung
#Flexibel: Gleitzeitregelung und Home-
Office
#Benefits: Monatlicher Sachbezug und 
Mitarbeiterkonditionen
#Gesund: Obst- und Teeversorgung, 
Sportpause und mobile Massage
#Zukunft: Vorsorgeangebote
#Family: Kindergartenzuschuss
#Betriebsklima: Offenheit und kurze 
Entscheidungswege sowie regelmäßige 
Teamevents
#Karriere: Die Chance, Dich bei jedem Schritt 
Deiner beruflichen Laufbahn zu unterstützen, 
maßgeschneiderte 
Weiterbildungsprogramme anzubieten
und dir bei Interesse die Tür für 
internationale Karrieremöglichkeiten zu 
öffnen.

#LETSCAREFORTOMORROW

Location

Euler Hermes Collections GmbH, 

Zeppelinstr. 48, 14471 Potsdam

Begeistert? Dann bewirb Dich 

jetzt unter Angabe Deiner

Gehaltsvorstellung!

Nicole Wege 

bewerbungen.col.de@allianz-trade.com                                     

careers.allianz.com

Unter Allianz Trade werden verschiedene Dienstleistungen von Euler Hermes angeboten. 

https://www.instagram.com/AllianzTrade/
https://www.linkedin.com/company/allianz-trade/
mailto:bewerbungen.col.de@allianz-trade.com

